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报账单位：

出差人职别 处级及高级职称

所去单位

项目 单据张数/标准 金额 审定金额

火车费

乘机费

汽车费/轮船费

燃油费

过桥过路费

会务/培训费

住宿费

其他

伙食补助

交通补助

合计（小写）：

经费代码：          审批人：                            会计：              经报人：

    年  月  日自        至        

    万    仟    佰    拾    元    角   分

    年  月  日自        至        

备注（情况说明）
审定合计（大写） 

合计（小写）：

    年  月  日自        至        

    年  月  日自        至        

    年  月  日自        至        

出差人姓名

  山西师范大学差旅费报销单

出
差
事
由

 年    月    日

报账人员填写 会计填写

审定变动

    年  月  日自        至        

厅级及二级教授 其余人员

出差路线

    年  月  日自        至        

    年  月  日自        至        

    年  月  日自        至        

    年  月  日自        至        

    年  月  日自        至        

    年  月  日自        至        
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